@ csQ Inscription au Congres

Centrale des syndicats Aide-méemoire
du Québec

1- Ouvrez votre navigateur Web et inscrivez I'adresse suivante : evenements.lacsq.org/

2- Saisissez votre identifiant et votre mot de passe, puis cliquez sur le bouton

Connexion.

CONMECTEZ-VOUS POUR CONTINUER.

Identifiant

(]

Mot de passe

Se souvenir de mai

© 2018 Centrale des syndicats du Québec (CSQ)
2018-04-24 (v7.0)

Guide d'utilisation

3- Sur la page d’accueil, cliquez sur le bouton Inscriptions a droite de I'événement.

t?otngres_ csQ 2913 I
Lemire des Longres de Luebec, £b Juin ZU1a
— - d *

Nouvelle inscription

4- Cliquez sur le bouton vert Ajouter une inscription.

€ Retour © Ajouter une inscription

s
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https://evenements.lacsq.org/

Inscription au Congrés - Aide-mémoire

5- Si vous utilisez GUM, recherchez la personne a 'aide de la liste déroulante.

(E) EVENEMENTS = A @
£ Aol Congrés CSQ 2018 - Nouvelle inscription
[ Evénements

@ organismes Rechercher un participant...

£ Participants

Saisir un prénom et/ou un nom et un code de syndicat ~ Q, ‘

Vous ne trouvez pas le participant que vous recherchez ? Créez un participant .

AUCUNE DONNEE A AFFICHER.

Si vous ne trouvez pas la personne que vous recherchez (ou si vous n’utilisez pas
GUM), cliquez sur le lien Créez un participant, saisissez les renseignements
demandés et cliquez sur le bouton Sauvegarder.

Nouveau participant

Prénom H Participations

Nom %

<
<

Courriel

Organisme

Identité

Féminin
Masculin
Autre

Allergie

+ Sauvegarder € Retour

Notez que si la personne souffre d’une allergie, veuillez I'indiquer dans la zone
appropriée, soit a la création du participant ou en accédant a sa fiche a I'aide du bouton
Fiche du participant lors de I'inscription.

Informations du participant

& Bob Barker

9

=l[ B Fiche du participant ‘ [ & Changer le participant
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Inscription au Congres - Aide-mémoire

6- Sélectionnez le type d’inscription pour la personne et cochez la case Chef de
délégation, le cas échéant.

Participation

Type

Personne déléguée officielle v

Nombre de mandats accordés : |

Chef de délégation

7- Selon le type d’inscription, cochez la ou les activités pour la personne.

Activités
Coits
Code Activité Date et heure Emplacement unitaires Participation Frais ($)
. - 2018-06-26 .

COG  Congrés général @ ° Salle pléniére 200 ABC 185,00 1 185,00
10:30:00
2018-06-28

SS85  Soirée sociale et spectacle @ 1915:00 Salle 400 A 65,00 0 0,00

8- Cliquez sur le bouton Sauvegarder pour terminer l'inscription.

9- Refaites les étapes 4 a 8 pour toutes les inscriptions.

Modifier une inscription

1- Cliquez sur le bouton Détails pour la personne dont vous souhaitez modifier

I'inscription.
Nom Prénom Type andats
Barker Bob PDO 1 DT

2- Dans l'inscription, apportez les modifications et cliquez sur le bouton Sauvegarder.
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Inscription au Congrés - Aide-mémoire

Confirmer les inscriptions

1- Lorsque toutes les inscriptions sont terminées, vous devez les confirmer en cliquant
sur le bouton Confirmer les inscriptions...

€ Retour @ Confirmer les inscriptions ...

Notez que vous ne pourrez plus effectuer de changements apres la confirmation des
inscriptions.

2- Dans la section Confirmation, veuillez lire et cocher les options et appuyez sur le

bouton Je confirmel!

Total : 500,00 S

Je confirme gue ces <
renseignements sont exacts
et que je ne pourrai plus les
modifier lorsque jappuierai
sur le bouton de
confirmation.

Je comprend que je ne
dois pas envoyer de
paiement maintenant et que
la Centrale me facturera.

3- Un message vous demande de bien vouloir patienter pendant qu’'un courriel de
confirmation est envoyé a chaque personne inscrite.

4- Vos inscriptions sont maintenant disponibles en lecture seulement.
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